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KẾ HOẠCH
Tổ chức Lễ Sơ kết học kì I – Năm học 2014 - 2015


I. Nội dung chương trình:
1. 6 giờ 45 tập trung học sinh. ( T.Thi).
2. Thành phần tham dự Lễ Sơ kết HKI:
· Toàn thể CB- GV-NV Trường THPT
· Học sinh khối 11+12, học sinh nhận thưởng khối 10 (hạng 1 tiên tiến, nhận học bổng)
· Khách mời (Đại diện Đảng ủy, Ban giám hiệu – Ban Đại diện CMHS- Đại diện Công đoàn,)
3. Chương trình văn nghệ chào mừng Lễ sơ kết ( Cô Mỹ Thanh – Đoàn TN)
4. 7g30: Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu tham dự ( Cô Hải Yến).
5. Báo cáo sơ kết học kì I năm học 2014 - 2015 ( Thầy Dũng – Phó hiệu trưởng).
6. Quyết định khen thưởng tập thể lớp, học sinh học kì 1 năm học 2014 - 2015 – Phát thưởng (Cô Nhuận – QLHS – Chi đoàn GV – học sinh nhận thưởng)
7. Chương trình văn nghệ (Đoàn TN)
8. Quyết định trao học bổng thường niên quỹ Cha mẹ học sinh ( Ông Dược – Trưởng ban đại diện CMHS – học sinh lãnh học bổng)
9. Phát biểu chỉ đạo của Ban giám hiệu, chúc Tết toàn thể CB – GV – NV Trường THPT nhân dịp năm mới 2015 ( Đại diện Ban giám hiệu)
10. Văn nghệ - Bế mạc Lễ sơ kết HKI 
II. Tổ chức thực hiện ( Từ 7g30  8g30 sáng Thứ  Hai ngày 26/01/2015)
1. Điều khiển chương trình ( Cô Hải Yến)
2. Tập trung học sinh, giữ trật tự an ninh trong buổi lễ ( T. Thi + Tổ QLHS)
3. Phụ trách hệ thống âm thanh – cơ sở vật chất cho buổi lễ.v.v. ( Tổ Văn phòng,  Phòng Quản trị Cơ sở vật chất).
4. Phụ trách văn nghệ ( C. Mỹ Thanh – Đoàn TN).
5. Phụ trách nội dung báo cáo sơ kết học kì 1( Cô Nhuận).
6. Phụ trách lễ phát thưởng tập thể,  học sinh đạt thành tích trong HKI ( C. Nhuận – QLHS - VP).
III. Chuẩn bị Cơ sở vật chất.
1. Tổ Văn phòng :
· Khăn bản, nước uống đại biểu, điểm danh
· Thư mời đại biểu: Đại diện Đảng ủy, Ban Giám hiệu, Công đoàn trường, ….
· Phần thưởng học sinh Giỏi, học sinh tiên tiến, lớp Tiên tiến…
2. Công đoàn - Chi đoàn giáo viên
· Sắp xếp bàn ghế đại biểu, vị trí ngồi cho CB – GV – CNV, giữ gìn trật tự an ninh sân trường…
· Hướng dẫn học sinh lên nhận thưởng
3. Đoàn TN Trường THPT:
· Chương trình văn nghệ của học sinh mừng Đảng mừng Xuân…  
4. Tổ Quản lý học sinh:
· Sắp xếp vị trí ngồi trên sân cho học sinh. Hướng dẫn học sinh lên nhận thưởng
· Giữ gìn an ninh trật tự trong suốt buổi lễ
5. Phòng Quản trị Cơ sở vật chất:
· Phông màn sân khấu, băngrol, khẩu hiệu
· Cử nhân viên kỹ thuật phụ trách hệ thống âm thanh, điện
			Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 20 tháng 01 năm 2015	
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